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HOZIPONT

Szocialis Gondoz6 Kdzpont

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata

az Onkéntesek nyilvantartasa, valamint a tliz- és munkavédelemmel kapcsolatos
munkavallaloi nyilvantartasok kezeléséhez

Bevezetd, altalanos rendelkezések

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy
meghatarozza a Szocialis Gondozd Kozpontnal (a tovabbiakban:Intézmény) folytatott személyes
adatok kezelésének jogszer( rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
informaciés dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesiilését.

A Szabalyzatot az altalanos adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: ,altalanos adatvédelmi
rendelet’, vagy ,GDPR”), valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 2. § (2) bekezdése
szerint azt kiegészité elbirasokra figyelemmel, tovabba az alkalmazanddé agazati jogszabalyi
kovetelményekkel 6sszhangban kell alkalmazni.

A Szabdlyzatban alkalmazott fogalmak tekintetében az altalanos adatvédelmi rendelet 4. cikke
szerinti meghatarozasok az iranyadok.

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Intézményben foglalkoztatott valamennyi munkavallaléra, valamint
a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottra (a tovabbiakban egyitt:
munkavallalod), tovabba azon személyekre, akik szakmai gyakorlat keretében, 6nkéntesként vagy
kutatasi célbdl az Intézménynél személyes adatokat ismernek meg.

Fogalommeghatarozasok

érintett: barmely informacioé alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kildéndésen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

kiilonleges adat: a személyes adatok klldnleges kategdriaiba tartozé6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
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természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes
adatok.

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészséglgyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

kozérdekli adat: az 4&llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében Iévd és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetlendl
kezelésének madjatol, o6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilondésen a hataskodrre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai teveékenységre, annak eredményességeére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzé6désekre vonatkozé adat.

kozérdekbél nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
koézérdekbél elrendeli.

hozzajarulas: az érintett akaratanak dnkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlendl
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — tdérvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott — onalléan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlendl az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek 6sszessége, igy kuldondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
O0sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) régzitése.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetové tétele.

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tdérvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel.
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adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kézzéteendd
kozérdeki adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

adatkozl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelSs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kbézvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6 miveleteket végeznek.

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztéset,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan.

Az adatkezelbk és adatfeldolgozék adatai

Adatkezel6 megnevezése: Szocialis Gondozd Kdézpont
Székhelye: 2030 Erd, Topoly utca 2.

Az adatkezel6 adatfeldogozot vesz igénybe a honlap Uzemeltetése, valamint a tlzvédelmi- és
munkavédelmi feladatok elvégzéséhez.

Adatfeldolgoz6é megnevezése: Deak Zsolt e.v.
Székhelye: 1022 Budapest, Felvinci ut 17.
Nyilvantartasi szama: 54514373

Adészama: 55787118-1-41

Email cime: kapcsolat@fire-pro.hu

Telefonszam: +36 30 841 7008

Milyen adatokat, milyen célbdl és meddig kezelink?

1. Onkéntesek adatbazisa

Az dnkéntesek személyes adatait a munkajuk szervezése és a velik vald kapcsolattartas céljabdl
kezeljuk. Az adatkezelés jogalapja a jelentkezéskor az elektronikus regisztracios
formanyomtatvany kitéltésekor megtett kifejezett hozzajaruld nyilatkozata, amelyet az érintett
barmikor indokolas nélkll visszavonhat. A hozzajarulas visszavonaskor az érintett személyes
adatait haladéktalanul toroljak.

Az dnkéntesekrél az alabbi személyes adatokat kezeljuk:

— név
— szlletési datum
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— email cim
— telefonszam

Az érintettekrél kllonleges vagy egészségugyi adatot nem kezellnk.

2. Munkaveédelmi és tlzvedelmi oktatassal kapcsolatos nyilvantartas

A munkavallalék adatait a jogszabalyokban, a Tlzvédelmi Szabalyzatban, valamint a
Munkavédelmi Szabalyzatban el6irt kotelez6 oktatasok elektronikus felileten valé megtartasa,
valamint az oktatasok elektronikus nyilvantartasa céljabdl kezeljik. Az adatkezelés jogalapja az
informaciés énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szélé 2011. évi CXII. térvény 5. §
(1) bekezdés b) és c) pontja, miszerint

az adatkezel6 torvényben meghatarozott feladatainak ellatasahoz feltétlenul sziikséges és az
érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult, vagy

az eléz6 pontban meghatarozottak hianyaban az az érintett vagy mas személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen
veszély elharitasahoz vagy megelbzéséhez szikséges és azzal aranyos.

Az érintettekrdl az azonositasukhoz minimalisan szikséges alabbi személyes adatokat kezeljuk:

— név

— szlletési datum

— email cim

— a szervezeti egység, ahol dolgozik.

Az érintettekrdl kildnleges vagy egészségulgyi adatot nem kezellnk.

Kik és milyen korulmények kozott, hol, hogyan, milyen biztonsagi
intézkedések mellett kezelik az adatokat?

Az adatokat egy magyarorszagi tarhelyszolgaltatdé, Magyarorszagon telepitett szerverén bérelt
tarhelyén taroljuk. A tarolt adatokhoz a fent nevesitett adatkezeld onkéntesekkel foglalkozé
koordinatora és az adatfeldolgozd férhet hozza felhasznaldi azonositéval és jelszoval védett
fellleten. Az Adatkezelbvel kotott szerz8dés garantalja a kezelt személyes adatok biztonsagat.

A személyes adatok kezelése a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél széld 2016. aprilis 17-i 2016/679/EU eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet, (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.) 2. § (2)
bekezdésében meghatarozott rendelkezések alapjan torténik.

Az érintettek jogai
Az érintett az adatainak kezeléséhez adott hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az érintettek jogaban all a ra vonatkozé személyes adatok helyesbitését, az adatkezelés
korlatozasat vagy az adatok toérlését kerni.
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Az adatkezelés korlatozasa iranti kérés esetén az adatok toérlése nélkil felfiiggesztjuk az adatok
eredeti adatkezelési célra torténd felhasznalasat.

Az érintett az adatai torlését kérheti emellett akkor is, ha szerinte az adatkezelés jogellenes, az
adatkezelésre mar nincs szikség azokbdl a célokbdl, amelyek érdekében az adatkezelés folyt,
vagy ha az adatokat unidés vagy tagallami jogi kotelezettség alapjan torolni kell. A torlési jog
ugyanakkor nem terjed ki a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog
gyakorlasa céljabol sziikséges adatkezelésre, valamint azon adatok térlésére, amelyek kezelése
az adatkezel6 vagy harmadik személy jogi igényeinek el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez és
védelméhez sziikséges.

Hogyan férhet hozza az érintett a szemeélyes adataival kapcsolatos
informaciéhoz?

Az érintett tajékoztatast kérhet télink arrél, hogy mely személyes adatait milyen célbdl, milyen
moddon kezeljuk, valamint masolatot kérhet azon személyes adatokrdl, amelyeket kezelink. A
személyes adatokrdl készilt masolatot az érintett erre irdnyuld kérése alapjan tagolt, széles
kérben hasznalt, géppel olvashaté és interoperabilis formatumban adjuk ki. E kéréseket
ingyenesen teljesitjuk.

erdekében — csak el6zetes azonositast kdvetben tudjuk biztositani.

Hogyan terjesztheti el6 az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos
kérelmét?

Az érintettek az adatkezeléssel kapcsolatos kéréseiket az adatkezeles@szocgonderd.hu email
cimre kuldott levélben tudjak elbterjeszteni. Amennyiben ennek nincs elharithatatlan akadalya, a
kérelmet a feliratkozliskor hasznalt, nyilvantartott email cimrél kuldje el; ez megkdnnyiti az
azonositast. Ugyanerre az email cimre varjuk az adatkezeléssel kapcsolatos javaslatokat is.

Hova fordulhat az érintett jogsérelem esetén?

Az érintett személyes adatainak jogellenes kezelése, illetve az informaciés 6énrendelkezési jogahoz
kapcsolédd jogainak sérelme miatt a Budapest Koérnyéki Torvényszékhez (1146 Budapest,
Hungaria korut 179-187., levelezési cim: 1590 Budapest, Pf. 225. telefonszam: 36 1 467-6200, 36
1 467-6299, email: birosag bkt@birosag.hu) vagy az érintett lakéhelye szerint illetékes
torvényszékhez keresetet nyujthat be (a térvényszékek felsorolasat és elérhetéségét az alabbi
linken keresztul tekintheti meg: birosag.hu/torvenyszekek), illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) fordulhat.
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