
Szociális Gondozó Központ

Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzata
az Önkéntesek nyilvántartása, valamint a tűz- és munkavédelemmel kapcsolatos

munkavállalói nyilvántartások kezeléséhez

Bevezető, általános rendelkezések
Az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) célja, hogy
meghatározza a Szociális Gondozó Központnál (a továbbiakban:Intézmény) folytatott személyes
adatok kezelésének jogszerű rendjét, valamint biztosítsa az adatvédelem alkotmányos elveinek, az
információs önrendelkezési jognak és az adatbiztonság követelményeinek érvényesülését.

A Szabályzatot az általános adatvédelmi rendelet (a továbbiakban: „általános adatvédelmi
rendelet”, vagy „GDPR”), valamint az információs önrendelkezési jogról és az
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.) 2. § (2) bekezdése
szerint azt kiegészítő előírásokra figyelemmel, továbbá az alkalmazandó ágazati jogszabályi
követelményekkel összhangban kell alkalmazni.

A Szabályzatban alkalmazott fogalmak tekintetében az általános adatvédelmi rendelet 4. cikke
szerinti meghatározások az irányadók.

A Szabályzat hatálya kiterjed az Intézményben foglalkoztatott valamennyi munkavállalóra, valamint
a munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottra (a továbbiakban együtt:
munkavállaló), továbbá azon személyekre, akik szakmai gyakorlat keretében, önkéntesként vagy
kutatási célból az Intézménynél személyes adatokat ismernek meg.

Fogalommeghatározások

érintett: bármely információ alapján azonosított vagy azonosítható természetes személy.

azonosítható természetes személy: az a természetes személy, aki közvetlen vagy közvetett
módon, különösen valamely azonosító, például név, azonosító szám, helymeghatározó adat,
online azonosító vagy a természetes személy fizikai, fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági,
kulturális vagy szociális azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező alapján azonosítható.

személyes adat: az érintettre vonatkozó bármely információ.

különleges adat: a személyes adatok különleges kategóriáiba tartozó minden adat, azaz a faji
vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti meggyőződésre vagy
szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonosítását célzó biometrikus adatok, az egészségügyi adatok és a
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természetes személyek szexuális életére vagy szexuális irányultságára vonatkozó személyes
adatok.

egészségügyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi állapotára vonatkozó
személyes adat, ideértve a természetes személy számára nyújtott egészségügyi szolgáltatásokra
vonatkozó olyan adatot is, amely információt hordoz a természetes személy egészségi állapotáról.

közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban
meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és tevékenységére
vonatkozó vagy közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
alá nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzített információ vagy ismeret, függetlenül
kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a hatáskörre,
illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést szabályozó jogszabályokra, valamint
a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat.

közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat,
amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét törvény
közérdekből elrendeli.

hozzájárulás: az érintett akaratának önkéntes, határozott és megfelelő tájékoztatáson alapuló
egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratát félreérthetetlenül
kifejező más magatartás útján jelzi, hogy beleegyezését adja a rá vonatkozó személyes adatok.

adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező
szervezet, aki vagy amely – törvényben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában
meghatározott keretek között – önállóan vagy másokkal együtt az adat kezelésének célját
meghatározza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó döntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozóval végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljárástól függetlenül az adaton végzett bármely művelet vagy a
műveletek összessége, így különösen gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése, tárolása,
megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságra hozatala,
összehangolása vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és megsemmisítése, valamint az adat
további felhasználásának megakadályozása, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint
a személy azonosítására alkalmas fizikai jellemzők (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
íriszkép) rögzítése.

nyilvánosságra hozatal: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele.

adattörlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállítása többé nem
lehetséges.

adatmegsemmisítés: az adatot tartalmazó adathordozó teljes fizikai megsemmisítése.

adatfeldolgozás: az adatkezelő megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó
által végzett adatkezelési műveletek összessége.

adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező
szervezet, aki vagy amely – törvényben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában
meghatározott keretek között és feltételekkel – az adatkezelő megbízásából vagy rendelkezése
alapján személyes adatokat kezel.
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adatfelelős: az a közfeladatot ellátó szerv, amely az elektronikus úton kötelezően közzéteendő
közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a működése során ez az adat keletkezett.

adatközlő: az a közfeladatot ellátó szerv, amely – ha az adatfelelős nem maga teszi közzé az
adatot – az adatfelelős által hozzá eljuttatott adatot honlapon közzéteszi.

adatállomány: az egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége.

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkező szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az
adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó közvetlen
irányítása alatt a személyes adatok kezelésére irányuló műveleteket végeznek.

adatvédelmi incidens: az adatbiztonság olyan sérelme, amely a továbbított, tárolt vagy más
módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisülését, elvesztését,
módosulását, jogosulatlan továbbítását vagy nyilvánosságra hozatalát, vagy az azokhoz való
jogosulatlan.

Az adatkezelők és adatfeldolgozók adatai

Adatkezelő megnevezése: Szociális Gondozó Központ

Székhelye: 2030 Érd, Topoly utca 2.

Az adatkezelő adatfeldogozót vesz igénybe a honlap üzemeltetése, valamint a tűzvédelmi- és
munkavédelmi feladatok elvégzéséhez.

Adatfeldolgozó megnevezése: Deák Zsolt e.v.

Székhelye: 1022 Budapest, Felvinci út 17.

Nyilvántartási száma: 54514373

Adószáma: 55787118-1-41

Email címe: kapcsolat@fire-pro.hu

Telefonszám: +36 30 841 7008

Milyen adatokat, milyen célból és meddig kezelünk?

1. Önkéntesek adatbázisa

Az önkéntesek személyes adatait a munkájuk szervezése és a velük való kapcsolattartás céljából
kezeljük. Az adatkezelés jogalapja a jelentkezéskor az elektronikus regisztrációs
formanyomtatvány kitöltésekor megtett kifejezett hozzájáruló nyilatkozata, amelyet az érintett
bármikor indokolás nélkül visszavonhat. A hozzájárulás visszavonáskor az érintett személyes
adatait haladéktalanul töröljük.

Az önkéntesekről az alábbi személyes adatokat kezeljük:

ー név
ー születési dátum
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ー email cím
ー telefonszám

Az érintettekről különleges vagy egészségügyi adatot nem kezelünk.

2. Munkavédelmi és tűzvédelmi oktatással kapcsolatos nyilvántartás

A munkavállalók adatait a jogszabályokban, a Tűzvédelmi Szabályzatban, valamint a
Munkavédelmi Szabályzatban előírt kötelező oktatások elektronikus felületen való megtartása,
valamint az oktatások elektronikus nyilvántartása céljából kezeljük. Az adatkezelés jogalapja az
információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 5. §
(1) bekezdés b) és c) pontja, miszerint

az adatkezelő törvényben meghatározott feladatainak ellátásához feltétlenül szükséges és az
érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzájárult, vagy

az előző pontban meghatározottak hiányában az az érintett vagy más személy létfontosságú
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegető közvetlen
veszély elhárításához vagy megelőzéséhez szükséges és azzal arányos.

Az érintettekről az azonosításukhoz minimálisan szükséges alábbi személyes adatokat kezeljük:

ー név
ー születési dátum
ー email cím
ー a szervezeti egység, ahol dolgozik.

Az érintettekről különleges vagy egészségügyi adatot nem kezelünk.

Kik és milyen körülmények között, hol, hogyan, milyen biztonsági
intézkedések mellett kezelik az adatokat?
Az adatokat egy magyarországi tárhelyszolgáltató, Magyarországon telepített szerverén bérelt
tárhelyén tároljuk. A tárolt adatokhoz a fent nevesített adatkezelő önkéntesekkel foglalkozó
koordinátora és az adatfeldolgozó férhet hozzá felhasználói azonosítóval és jelszóval védett
felületen. Az Adatkezelővel kötött szerződés garantálja a kezelt személyes adatok biztonságát.

A személyes adatok kezelése a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK
rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 2016. április 17-i 2016/679/EU európai parlamenti és
tanácsi rendelet (általános adatvédelmi rendelet, (a továbbiakban: GDPR), valamint az információs
önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (Infotv.) 2. § (2)
bekezdésében meghatározott rendelkezések alapján történik.

Az érintettek jogai
Az érintett az adatainak kezeléséhez adott hozzájárulását bármikor visszavonhatja.

Az érintettek jogában áll a rá vonatkozó személyes adatok helyesbítését, az adatkezelés
korlátozását vagy az adatok törlését kérni.
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Az adatkezelés korlátozása iránti kérés esetén az adatok törlése nélkül felfüggesztjük az adatok
eredeti adatkezelési célra történő felhasználását.

Az érintett az adatai törlését kérheti emellett akkor is, ha szerinte az adatkezelés jogellenes, az
adatkezelésre már nincs szükség azokból a célokból, amelyek érdekében az adatkezelés folyt,
vagy ha az adatokat uniós vagy tagállami jogi kötelezettség alapján törölni kell. A törlési jog
ugyanakkor nem terjed ki a véleménynyilvánítás szabadságához és a tájékozódáshoz való jog
gyakorlása céljából szükséges adatkezelésre, valamint azon adatok törlésére, amelyek kezelése
az adatkezelő vagy harmadik személy jogi igényeinek előterjesztéséhez, érvényesítéséhez és
védelméhez szükséges.

Hogyan férhet hozzá az érintett a személyes adataival kapcsolatos
információhoz?
Az érintett tájékoztatást kérhet tőlünk arról, hogy mely személyes adatait milyen célból, milyen
módon kezeljük, valamint másolatot kérhet azon személyes adatokról, amelyeket kezelünk. A
személyes adatokról készült másolatot az érintett erre irányuló kérése alapján tagolt, széles
körben használt, géppel olvasható és interoperábilis formátumban adjuk ki. E kéréseket
ingyenesen teljesítjük.

Az érintettek rendelkezési és hozzáférési jogainak gyakorlását – éppen adatainak védelme
érdekében – csak előzetes azonosítást követően tudjuk biztosítani.

Hogyan terjesztheti elő az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos
kérelmét?
Az érintettek az adatkezeléssel kapcsolatos kéréseiket az adatkezeles@szocgonderd.hu email
címre küldött levélben tudják előterjeszteni. Amennyiben ennek nincs elháríthatatlan akadálya, a
kérelmet a feliratkozűskor használt, nyilvántartott email címről küldje el; ez megkönnyíti az
azonosítást. Ugyanerre az email címre várjuk az adatkezeléssel kapcsolatos javaslatokat is.

Hová fordulhat az érintett jogsérelem esetén?
Az érintett személyes adatainak jogellenes kezelése, illetve az információs önrendelkezési jogához
kapcsolódó jogainak sérelme miatt a Budapest Környéki Törvényszékhez (1146 Budapest,
Hungária körút 179-187., levelezési cím: 1590 Budapest, Pf. 225. telefonszám: 36 1 467-6200, 36
1 467-6299, email: birosag_bkt@birosag.hu) vagy az érintett lakóhelye szerint illetékes
törvényszékhez keresetet nyújthat be (a törvényszékek felsorolását és elérhetőségét az alábbi
linken keresztül tekintheti meg: birosag.hu/torvenyszekek), illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Információszabadság Hatósághoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) fordulhat.
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